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MUNICIPALIDAD DE SANTA MARÍA DEL MAR

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2002 (Actualizado a Valor UIT de acuerdo al D.S. Nº 062-2009-PCM)

Nº Derecho Donde Dependencia Autoridad Autoridad

Or- Denominación Requisitos de no  es donde se que que
den Procedimiento Pago regu- inicia el aprueba Resuelve

Auto- Silencio Silencio lado Trámite Recurso

mático Adm. Adm.
Impugnativ

o

Positivo Negativo

REGISTRO CIVIL  

 

1 Inscripción 1 Declarar el nacimiento dentro los  Gratuito X

nacimiento (ordinario) 30 dias de ocurrencia.  
Base Legal: 2 Certificado de nacimiento (c/sello  
Ley 26497 Art-46 12.07.95 y firma del profesional tratante y  Trámite Jefe División Director

Arts. 23 y 24 DS-015-98. sello del centro asistencial).  Documentario Registro Civil Municipal

PCM 23.04.98 3 Documento identidad de padres.  

 

Inscripción extemporánea de 1 Solicitud  Gratuito
Nacimiento 2 Declaración Jurada de No Inscrip-  
Base Legal: ción anterior.  
Ley 26497. 3 Certificado de Nacimiento, Partida  
Arts. 47, 48, 49, 50   12.07.95. Bautismo o Certif. Matric. Escolar  
Art. 15   Inc. c) 23.04.98 4 Formulario de Dec. Jurada 2 testigos  
DS-015-98-PCM 5 Documento de identidad de padres  

y de los testigos.  
6 Declaración Jurada de domicilio y  

constancia de no inscripción de  

nacimiento en otro distrito.  
Inscripción extemporánea de Adicionalmente  
nacimiento de mayores de 1 Certificado expedido por la Policía  
18 años Nacional del Perú en la que consten  

sus huellas dactilares.  

 

2 Inscripción por 1 Mandato judicial.  Gratuito X Trámite Jefe Director

adopción. 2 Recibo pago de derechos.  Documentario Registro Civil Municipal

Base Legal:  
Cód. Civil Art..377 .14.11.84  
Cód. Proc. Civil Art. 781  

 

3 Matrimonio 1 Copia de documentos de identidad de  X

Base Legal : los contrayentes.  Trámite Jefe de Director

Ley 26662 22.09.96 2 Partida de nacimiento  Documentario Registro Civil Municipal

Codigo Civil ; 3 Certificado médico  
Art-241-248-250-251 del 14.11.84 4 Certificado Consular estado civil  

para extranjeros.  
5 Partida de Matrimonio con disolución y  

sentencia de divorcio (para divorciados)  
6 Partida Defunción del cónyuge (viudos)  
7 Declaración Jurada de bienes y  

descendencia (divorciados, viudos)  
8 Certificado Domiciliario.  
9 Dos testigos.  

10 Publicación Edicto un dia (original diario)  

NOTA:  
1 Apertura de pliego. 1.389                            
2 En el Local 5.556                            
3 Fuera de Local. 9.722                            

* Los habitantes de Villa Mercedes  % UIT

50% de la tarifa.  *(ver nota)

 

4 Dispensa de 1 Solicitud 6.945                            X

publicación de Edicto 2 Documentos sustentatorios  % UIT Trámite Alcalde

3 Recibo de pago derechos  Documentario

 

5 Publicación Edicto 1 Copia Edictos. 1.111                            X Trámite Jefe  Registro Director

otro  distrito 2 Recibo de pago derechos  % UIT Documentario Civil Municipal

 

6 Postergación fecha 1 Solicitud  3 días Trámite Jefe  Registro Director

ceremonia 2 Recibo de Pago 0.834                            Documentario Civil Municipal

 % UIT

 

7 Inscripción de Matrimonio de 1 Copia certificada de partida de  gratuito 15 días Trámite Jefe  Registro Director

peruano realizado en el matrimonio visada por consulado  Documentario Civil Municipal

extranjero peruano y legalizada en relaciones  
Base Legal: exteriores.  

CALIFICACIÓN

Evaluación hasta

30 días
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2002 (Actualizado a Valor UIT de acuerdo al D.S. Nº 062-2009-PCM)

Nº Derecho Donde Dependencia Autoridad Autoridad

Or- Denominación Requisitos de no  es donde se que que
den Procedimiento Pago regu- inicia el aprueba Resuelve

Auto- Silencio Silencio lado Trámite Recurso

mático Adm. Adm.
Impugnativ

o

Positivo Negativo

CALIFICACIÓN

Evaluación hasta

30 días

Ley 26497 del 12.07.95 DS-015-98 2 Copia fotostática fedateada del  
PCM del 23.04.98 Art.48 documento de identidad.  

3 Copia del pasaporte que acredite su  

ingreso al país.  
4 2 testigos con copia fotostática  

fedateada de su DNI  
5 Ambos deben fijar lugar de residencia  

en Santa María.  

 

8 Retiro de expediente matrimonial 1 Solicitud del interesado  gratuito Trámite Jefe  Registro Director

 Documentario Civil Municipal

 

9 Inscripción de Disolución 1 Oficio del Juzgado con la sentencia 1.389                            Trámite Jefe  Registro Director

de vínculo Matrimonial consentida anexa.  % UIT Documentario Civil Municipal

Base Legal: 2 Pago del derecho  
Ley 23853  

 

10 Inscripción de defunción 1 Certificado de defunción  Gratuito Trámite Jefe  Registro Director

2 Copia fedateada del Documento de  Documentario Civil Municipal

identidad del declarante  

 

11 Inscripción de defunciones 1 Certificado de defunción (dentro de los  Gratuito Trámite Jefe  Registro Director

partes policiales treinta días de ocurrencia)  Documentario Civil Municipal

2 Documento de identidad del fallecido  
3 Necropsia en original  

 

12 Inscripción de defunción con 1 Mandato Judicial 1.389                            Trámite Jefe  Registro Director

mandato judicial 2 Recibo de pago de derechos.  % UIT Documentario Civil Municipal

Base Legal:  
Ley 26497 12.07.95  
Ley 26298 28.03.94  
Cód. Civil Art. 1  14.11.84  

 

13 Anotación Marginal/rectificación 1 Orden judicial o solicitud notarial. 1.389                            Trámite Jefe  Registro Director

de partida 2 Recibo de pago de derechos  % UIT Documentario Civil Municipal

Base Legal:  
Ley 23403  14.11.84 Ley 26497  
Art. 44 Inc. n)12.07.95 Cód. Civil  
Art.  388-401  

 

14 Reproducción y certificado de 1 Solicitud del interesado 0.278                            Trámite Jefe  Registro Director

partidas y copias insertas 2 Recibo de pago de derechos.  % UIT Documentario Civil Municipal

Base Legal:  
Ley 23853  

 

15 * Expedición de certificado de 1 Solicitud del interesado. 0.555                            Trámite Jefe  Registro Director

estado civil. 2 Recibo de pago de derechos.  % UIT Documentario Civil Municipal

* Expedición de constancia  
certificado.  
* Certificado fetal y otras  
inscripciones  
Base Legal:  
Ley 26497 12.07.95  
DS.-015-98PCM 23.04.98  

 

16 Legalización de partidas y copias 1 Solicitud del interesado. 0.834                            Trámite Jefe  Registro Director

insertas 2 Recibo de pago de derechos.  % UIT Documentario Civil Municipal

Base Legal:  
Ley 26497 12.07.95  
DS.-015-98PCM 23.04.98  

 


